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1. Систему работы учителя с неуспевающими учащимися – имеющими текущие и четвертные неудовлетворительные оценки по предмету, оставленными на повторный курс обучения;
1. Систему работы учителя с учащимися, имеющими высокую и повышенную мотивацию к учебно-познавательной деятельности (отличниками и хорошистами), одаренными учащимися.
Обеспечить
1. Хранение классных журналов;
1. Проверка журналов осуществляется один раз в месяц и в конце каждой четверти;
1. Замечания и предложения по ведению журнала записываются на последней, специально отведенной  для этого странице;
1. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе дает указания учителям о распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет посещаемости уроков и успеваемости учащихся в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет.
1. Директор школы осуществляет проверку классных журналов не реже 2 раз в год по следующим направлениям:
· Своевременность и объективность выставления оценок;
· Работа со слабоуспевающими и высокомотивированными обучающимися;
· Организация работы с учащимися, находящимися на индивидуальном обучении;
· Качество оформление журналов в соответствии с установленными требованиями
1. Заместитель директора по ВР осуществляет проверку классных журналов не реже 1-2 раза в год по следующим направлениям:
· Посещаемость занятий обучающимися, учет посещаемости занятий;
· Выполнение программы по ПДД.
1. Итоги проверки классных журналов отражаются в справках, приказах по образовательному учреждению. Запись о результатах проверки делается на соответствующей странице журнала. Например: «10.09.___г. Цель проверки: правильность оформление журнала. Журнал проверен. Замечания: отсутствуют сведения о родителях на странице журнала 53. Подпись зам.директора________(Ф.И.О.)»
Педагог, которому сделано замечание, обязан его устранить (по возможности). На тсранице журнала «замечания по ведению классного журнала» делает соответствующую запись: «С замечаниями ознакомлена. Подпись учителя».
Заместитель директора, директор в графе «Отметка о выполнении» делает запись, например: «Замечания устранеы 21.11.___г. Подпись проверяющего».


Условия хранения классных журналов.
	Классный журнал хранится в архиве школы 5 лет. В конце каждого  учебного года журналы, проверенные и подписанные директором или заместителем директора по учебно-воспитательной работе, сдаются в архив школы.
После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела хранятся в общеобразовательном учреждении 25 лет.
Ведение классных журналов
3. Классный журнал является государственным документом, ведение его обязательно для каждого учителя.
. В классном журнале записываются только предметы инвариантной части учебного плана. Предметы вариативной части (факультативы, элективные курсы, индивидуальные занятия и т.д.) записываются в отдельных журналах
· Классный руководитель аккуратно записывает в журнале фамилии и имена учащихся в алфавитном порядке, заполняет «Общие сведения об учащихся» и подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым учеником за четверть и учебный год. Систематически  заполняет страницы классного руководителя (классные часы, внеклассные мероприятия, экскурсии, изучение правил дорожного движения противопожарной безопасности, ОБЖ), а также сведения о посещении учащимися кружков, факультативов, спортивных секций и т.д.
· Наименования предметов в оглавлении указываются с прописной (большой) буквы в соответствии с порядком их следования в учебном плане. Наименования предметов на страницах журнала пишутся со строчной (маленькой) буквы. 
·  Фамилия, имя, отчество учителя записываются полностью (Иванова Ирина Сергеевна).
· Классный руководитель несет ответственность за состояние журнала своего класса, следит за систематичностью и правильностью ведения журнала учителями-предметниками, работающими в классе. Анализирует успеваемость учащихся, объективность выставления четвертных, полугодовых и итоговых оценок.

·  При распределении страниц журнала для текущего учета успеваемости и посещаемости по предметам следует руководствоваться примерными нормами:
· час в неделю - 2 страницы,
· часа в неделю - 4 страницы,
· часа в неделю - 5 страниц,
· часа в неделю – 7 страниц,
· часов в неделю - 8 страниц,
· часов в неделю - 9 страниц.
· . Наименования предметов в журнале и количество недельных часов на их освоение должны соответствовать перечню предметов учебного плана на текущий год, утвержденного директором образовательного учреждения и согласованного с учредителем.
· В классном журнале записываются только предметы инвариантной части учебного плана. Предметы вариативной части (факультативы, элективные курсы, индивидуальные занятия и т.д.) записываются в отдельных журналах. 
· Наименования предметов в оглавлении указываются с прописной (большой) буквы в соответствии с порядком их следования в учебном плане. Наименования предметов на страницах журнала пишутся со строчной (маленькой) буквы. 
·  «Листок здоровья и страницы здоровья заполняются медицинским работником, заверяется печатью образовательного учреждения  и обязателен для ознакомления классным руководителем, учителем физической культуры;
· Дата проведения урока указывается арабскими цифрами (09.12). 
 В журнале указываются не только темы уроков, но и темы контрольных, самостоятельных, лабораторных и практических работ. Например: Контрольная работа «Сложение и вычитание трехзначных чисел».
· При записи тем «Повторение», «Решение задач» и т. д. обязательно указывается конкретная тема.
·  В графе «Домашнее задание» записываются содержание задания с отражением специфики организации домашней работы и характер её выполнения, страницы, номера задач и упражнений, практические задания. Если учащимся дается задание по повторению, то конкретно указывается его объём. 
·  При записи подтемы регионального компонента делается пометка «р/к» после числа. 
·  Запись о проведении классного изложения (сочинения)  по развитию речи следует делать так: Р. р. Изложение с элементами сочинения....
· Оценки за сочинения, изложения и другие виды творческих работ по русскому языку и литературе выставляются дробью на страницу того предмета, по программе которого проводится данная работа. Оценки за данные виды работ не дублируются и не переносятся соответственно за грамотность в сочинении на страницу преподавания русского языка и за содержание в изложении на страницу преподавания литературы.
·  На занятиях, где класс делится на две подгруппы, записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим подгруппу. 
·  При замещении уроков классный журнал заполняет замещающий учитель. При записи замещений обязательно указать дату, тему урока, домашнее задание, записать слово «замещение».
·  Учитель обязан отмечать отсутствующих на уроке строчной буквой «н». Освобожденные от уроков физкультуры  не отмечаются.
· Не подменять оценку точкой;
· Не выставлять оценки карандашом ;

· Следует помнить, что выставление неудовлетворительных оценок в первые уроки после длительного отсутствия учащихся (3-х и более уроков) сдерживает развитие успехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению и учебному предмету.
· В случае оценивания знаний учащегося "2" (двумя баллами), учитель обязан опросить его в 2-3-х - дневный срок и зафиксировать отметку в журнале. 
·  Наполняемость отметок должна быть высокой или средней, при этом каждый учащийся должен быть опрошен (любым из видов опроса) как минимум 1 раз в 3-4 урока.
·  Если проводятся занятия на дому, учителя - предметники, ведущие занятия, выставляют текущие отметки только в специальном журнале для индивидуального обучения. Эти же учителя в конце зачетного периода (четверти, полугодия, года) выставляют в классный журнал только итоговые отметки, которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости.
·  Если при выставлении отметки за год у учащихся имеющиеся отметки за четверти, полугодия не показывают однозначную картину, то определяющей оценкой является оценка за IV четверть, II полугодие.
·  В случае выставления учителем ошибочной оценки необходимо ее зачеркнуть, рядом поставить правильную и сделать запись на этой странице следующего содержания: 05.10.____ г. Смирнову Алексею ошибочно была выставлена оценка «4», верной считать оценку «3» (три) – (подпись) учителя. Данная запись фиксируется учителем – предметником и без подписи директора общеобразовательного учреждения, заверенной печатью, является недействительной.
·  По окончании каждой четверти, полугодия, года        учитель - предметник в графе «Домашнее задание» ставит отметку о выполнении программы, например: по плану - 9 часов, дано - 9 часов, (подпись).
·  В сводной ведомости учета успеваемости учащихся 1-8, 10 классов по окончании учебного года в графе «Решение педагогического совета» классным руководителем делается запись: переведен (а) в __класс,  или оставлен (а) на повторный курс обучения. Тем учащимся, которым был продлен учебный год, запись о переводе производится после сдачи задолженности по особому приказу. По окончании учащимися основной и средней (полной) школы делается запись: окончил (а) 9 класс, 11 класс.
· Запись тем занятий по ПДД производится на отдельных страницах журнала в соответствии с тематическим планированием. Занятия по данным курсам проводятся за счет времени, отводимого на проведение классных часов.

·  Категорически запрещается уносить журнал домой, выдавать на руки учащимся.
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IMonoxenne
110 Be/IeHHIO M NIPOBePKe KJIACCHBIX KYPHAJIOB

O6uue noJioskeHust

Jlannoe ITonoxenue pazpadboraHo Ha ocHoBaHMM 3akoHa «O0 oOpa3oBaHUU
B Poccwuiickoit ®enepamum» ot 29.12.2012r. Ne273-®3 . KunaccHslil xypHan
SIBJSIETCSl TOCYIApCTBEHHBIM JIOKYMEHTOM, OTPaKAFOIIMM JTambl M Pe3ysIbTaThl
(aKTHYECKOTO YCBOEHHsI y4eOHBIX TPOrpaMM 00y4darOILIUMHUCS.

Knaccublit xkypHan siBisieTcss (UHAHCOBBIM JIOKYMEHTOM, B KOTOPOM
¢dukcupyercs pakTHIecKu mpopaboTaHHOE BpeMsl.

KnaccHblit  oxypHanm  paccuuTaH Ha  oaMH  y4yeOHeli rox. B
00111e00pa30BaTeIbHOM ~ YUPEKJICHHHM HCIIONB3YIOTCS TPU BHUJAA  KIACCHBIX
’KypHAJIOB:

- s 1-4 Knaccos;
- 5-9 KxJaccoB;
- 10-11 xmaccos.
JKypHaibl napasienbHbIX KJIacCOB HyMepYyIOTCs iuTepamu (5 «A» Kiacc)

Kounrpoas

1. 3amecTuTenp IUpPEKTOpa IO YBP OCYLIECTBJISIET KOHTPOJIb 3a BEICHHUEM
IIKOJIBHBIX JKyPHAJIOB HE peke OJHOIo pa3a B MECAL CO CIeIyIOLIMMU
METONYECKUMHU LEeIISIMHU:

[IpoBeputh

e [IpaBUiIbHOCTH OOPMIICHHUS KypHAala;

e CobOmozneHue equHoro opdorpaduueckoro pexnma;

e (OOOCHOBAaHHOCTB BBICTABJICHHSI OTMETOK;

e OpraHu3aluio NOBTOPEHUS MaTepuala yqYuTeleMm;

o BrINoJHEeHNE TeOPeTHYECKOM U MPAKTHIECKON YacTH YUeOHBIX IPOrpamMM.

BrisBUTH
e Cucremy pabOThl yUUTEJIs 110 OIPOCY yUaILUXCS;




